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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Cuc Thong ké tinh Ninh Thuin

CUC TRUONG CUC THONG KE TINH NINH THUAN

Can cir Quyét dinh s6 676/0D-BKH ngay 25 thang 5 nam 2009 cua Bo
trwong Bé Ké hoach va Pdu tw vé viéc phan cdp quan ly can bg, cong chiic, vién
chirc hanh chinh, sy nghiép B Ké hoach va Pau tu; Quyet dinh s6 1088/0D-
BKHDT ngay 03/7/2020 cua Bj trieong Bo Ké hoach va Pdu tw sira d6i, b sung
mét sé dieu cia Quyet dinh sé 6 76/OD-BKH ngay 25/5/2009 cua Bj truong Bo
Ké hoach va Pdu tur vé viéc phan cdp quan ly can bg, cong chikc, vién chirc hanh
chinh, su nghiép Bo Ké hoach va Pau tu;

Can cir Quyét dinh s6 1006/QD-TCTK ngay 20 thang 5 nim 2020 ciia Tong
cuc truwong Tong cuc Thong ké quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau to chirc cua Cuc Thong ké tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

Can cie Quyet dinh s6 252/0P-TCTK ngay 30 thdng 3 ndm 2021 cua To ong
cuc truéng Tong cuc Thong ké Ban hanh quy ché lam viéc ciia Téng cuc Thong

keé;
Theo dé nghi ciia Truong phong Phong Té chirc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

, Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc ctia Cuc
Thong ké tinh Ninh Thuan.
~ Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s0 96/QDb-CTK ngay 05 thang 3 nam 2014 cua Cuc Thong ké tinh Ninh Thuan.
Piéu 3. Truong phong Phong T chirc - Hanh chinh, Thu truong don vi,
cong chic va nguoi lao dong thugc Cuc Thong ké tinh Ninh Thuan chiu trach
nhiém thi hanh Quy¢t dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- TCTK: Vy TCCB, VPTC (béo c4o); K ,
- Lanh dao CTK; NINH THUAN
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TONG CUC THONG KE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC THONG KE NINH THUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC CUA CUC THONG KE TINH NINH THUAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6277 /OP-CTK ngay 22/4/2021
ciia Cuc truong Cuc Thong ké tinh Ninh Thudn)

Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac trach nhiém va pham vi giai quyét cong
viéc; quan h¢ cong tac, quy trinh giai quyét cong viéc caa Cuc Théng ké tinh Ninh
Thuan (viét gon 1a Cuc Thong ké).

2. Béi tuong ap dung

’ a) Cac Ph(‘)n,g thudc co quan Cuc Thong ké, Chi cuc Thong ké khu vyc, thanh
pho (viét gon 1a cap phong), cong chirc va nguoi lao dong ciia Cuc Thong ké tinh
Ninh Thuan;

b) Cac co quan, t0 chirc, cd nhan c6 quan hé cong tac, lam viéc voi Cuc
Thong ké tinh Ninh Thuan.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Cuc Théng ké 1am viéc theo ché d6 Thu trudng, thuc hién nguyén tac tap
trung dan chu, dé cao trach nhiém Nguoi ding dau, dam bao su chi dao, diéu hanh
thong nhat, thong suot ctia Cuc trudng doi véi cac linh vuc cong tac.

Moi hoat dong ctia Cuc Thong ké phai tuan thi quy dinh cta phép luat, Quy
ché 1am viéc cua Tong cuc Théng ké. Cap dudi chap hanh sy chi dao cta cap trén,
truong hop ¢ cin cir cho rang quyét dinh d6 1a trai phap luat thi phai kip thoi bao
c40 bang van ban véi ngudi ra quyét dinh. Néu nguoi ra quyét dinh vin quyét dinh
viée thi hanh thi phai c6 van ban va nguoi thi hanh phai chap hanh nhung khong
chiu trach nhiém v€ hdu qua cta vi€c thi hanh, ddng thoi bao céo cap trén truc tiép
cuia nguoira quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach nhiém trude phap lut
vé quyét dinh cta minh.

2. Mot don vi, cad nhan duoc giao thyc hi¢n nhiéu nhiém vu nhung mdi nhiém
vu chi giao cho mot don vi, ¢4 nhan chu tri. Nhiém vu dugc giao cho don vi nao
thi Thu trudng don vi d6 phai chiu trach nhi€m toan dién trude Cuc trudng va trudc
phap luat vé nhiém vu duge giao.

3. Cong chirc va ngudi lao dong chu dong giai quyét cong viée dung pham
vi, thAm quyén va trach nhiém duoc phan cong; tuén thu theo ding trinh tu, thu
tuc, thoi gian giai quyét cong viéc theo quy dinh cua phap luat, Quy ché 1am viéc,
chuong trinh, ké hoach ctia Cuc Thong ké, trir trudng hop xir Iy vin ban khan (Mtc



29 ¢¢

d6 “hoa toc”, thuong khan”, “khan”) phai giai quyét hodc do yéu cu cua cap trén,
Lanh dao Cuc Thong ké.

4. Bao dam phat huy nang luc, so truong cua cong chire va nguoi lao dong;
dé cao su phdi hop cong tac, trao ddi thong tin giai quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc phéap luéat quy dinh.

5. Cong khai, minh bach, chét lugng, hi¢n dai héa hoat dong ctia Cuc Théng
ké. Pay manh cai cach hanh chinh va xay dung mdi truong lam viéc van hoa, xay
dung Chinh phu sb; thyc hién nén hanh chinh thong nhat, thong subt, lién tuc, dan
chu, hién dai, liém chinh, phuc vu nguoi dung tin va cung cép thong tin.

Chuong I1
PHAM VI, TRACH NHIEM VA CACH THUC THUC HIEN

Piéu 3. Cuc truéng
1. Pham vi, trach nhiém

a) Pham vi nhiém vu: La nguoi dung dau co quan Thong ké dia phuong, chi
dao t6 chirc, diéu phdi cac hoat dong thong ké theo chuong trinh cong tac ctia Tong
cuc Thong ké tai dia phuong; tham muu giap Uy ban nhén dan (UBND) tinh quan
Iy nha nuoc vé hoat dong thong ké trén dia ban t6 chirc cac hoat dong thong ké;
cung cap, cong bo, pho bién thong tin kinh té - x3 hoi phuc vu su chi dao, diéu
hanh ctia cac co quan Pang, chinh quyén dia phuong.

b) Trach nhiém

- Chiu trach nhiém toan dién trudc Téng cuc truong, Tinh uy, HDND,
UBND tinh va phap luat vé toan bd hoat dong ctia Cuc Théng ké theo chirc ning,
nhiém vu, quyén han duoc giao. Thuc hién quyén tu chd, tu chiu trach nhiém vé
sir dung bién ché, quan 1y kinh phi hanh chinh va thuc hién ché do, chinh sach,
khen thuong, ky luat doi véi cong chirc va nguoi lao dong cua don vi, giai quyét
khiéu nai, t6 cao theo quy dinh va phéan cap ctia Tong cuc Thong ké.

- biéu hanh don vi chap hanh chi truong ctia Pang va chinh sach phap luat
ctia Nha nude, quy ché 1am viéc cua Tong cuc Théng ké; thudng xuyén kiém tra
viéc chap hanh noi quy va quy ché cua Nganh. Ung dung t6i da cong nghé thong
tin trong diéu hanh, kiém tra, d6n déc viéc thuc hién nhiém vu cia cong chuc va
ngudi lao dong trong don vi. Nhan xét, danh gid, xép loai mtrc d6 hoan thanh cong
viéc cua Pho Cuyc trudng, cong chirc va nguoi lao dong trong don vi.

- Quyét dinh ban hanh quy ché 1am viéc, cac quy ché khac cta don vi.

- Quy dinh trach nhi¢m, phan cong cong tac, chiu trach nhiém kiém tra, d6n
doc viéc thuc hién nhi¢m vu ctia Pho Cuc truéng, Lanh dao phong, Chi cuc Thong
ké, cong chirc va nguodi lao dong.



- Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao dia phuong giao hoac theo quy
dinh cua phap luat. Phoi hop voi cac so, ban, nganh thuc hién cac nhi€ém vu cua
Tong cuc Thong ké va dia phuong giao.

- D6i v6i nhitng cong viée vugt qua thim quyén hodc khong phai chirc ning
nhiém vu cua don vi, kip thoi bdo cdo Tong cuc trudng xin v kién chi dao trudc
khi thuc hién.

2. Cach thic thuc hién

a) Truc tiép giai quyét cong viée thu¢c pham vi ctia Cuc Théng ké bao gdom:
Cong viéc do Cyc truong phu trach truc tiép; cong vigc da phan cong cho cac Pho
cuc trudng nhung thay can thiét phai giai quyét vi yéu cau cap bach, khan cip, noi
dung quan trong hodc do Pho cuc truéng duoc phan cong vang mat ma khong c6
Phé cuc trudng khac thay thé; nhimg cong vige ¢o lién quan dén phéan cong cong
tac cho 02 Phé cuc truong trd 1én; nhitng van dé ma cac Phé cuc trudng cd ¥ kién
khac nhau.

Cuc trudng duge quyén giao cong viée truc tiép cho cac Thu truong don vi
ma do cac Pho cuc truong phu trach, sau d6 Thu trudng cac don vi c6 trach nhiém
bdo cdo véi Pho cuc truong phu trach vé cadc nhiém vu da dugce Cuc trudng giao
trude khi thuc hién nhiém vu.

b) Phan cong cac Pho cuc truong: theo doi, chi dao, giai quyét mot sb cong
viéc, linh vuc cua mot s6 Phong va Chi cuc Thong ké.

¢) Khi vang mat tir 01 ngay lam viéc trd 1én thi iy quyén bang van ban cho
01 Phé Cuc trudng quan 1y, diéu hanh. Néu vang mit tir 02 ngay lam viéc trd 1én
do di cong tac ngoai dja phuong khong phai Tong cuc Thong ké triéu tap hoic nghi
viéc riéng, phai bao cao Tong cuc trudng bang vin ban (qua Vin phong Tong cuc).
Truong hop nghi viéc riéng tir 01 ngay lam viéc trd 1én khong thudc nhitng ngay
duoc nghi theo quy dinh cua phap luat thi tinh vao nghi phép nim, néu nghi tir
03 ngay lam vi¢c trd 1€n phai thyc hién cac thu tuc xin nghi phép nam theo quy
dinh ctia Bo luat Lao dong va bao cdo Tong cuc trudng bang vin ban (qua Vu T6
chirc can bg).

Khi Pho Cuyc trudong vang mat, Cuc trudng truc tiép chi dao giai quyét cong
viéc hodc phan cong 01 Phé Cuc truong khac giai quyét cong viéc da phan cong
cho Phé Cuc trudng vang mit, phai dam bao ludn c6 it nhat 01 Lanh dao Cuc giai
quyét cong viéc tai co quan (trir trudng hop dic biét).

d) Quyét dinh theo thAm quyén hoic trinh cdc co quan c6 thim quyen xem
xét, quyet dinh cac van dé lién quan dén chirc niang, nhiém vu ctua Cuc Thong ké.
Quyét dinh phan cip mot so nhiém vy cho cac phong, Chi cuc Théng ké theo quy

dinh cua phap luat; phan cap, iy quyén cho cac Trudng phong thuc hién mot hay
mot s6 nhiém vu cu thé theo quy dinh ctia phap luat.

d) Cuc truong giai quyet cong viéc thong qua: Hop, hoi ngh1 héi thao; di
cong tac; kiém tra, don dbc to chirc thuc hién cac nhiém vu; giai trinh va tra 10i



chit van; tiép cong dan, cong chirc va nguoi lao dong, tra 101 kién nghi, khiéu nai,
t6 cdo cua cong dan, cong chirc va ngudi lao dong; hop bao, thong cao bao chi trén
Trang thong tin dién tir cua Cuc Thong k€ va cac hinh thire gidi quyét cong vige
khac.

e) Cuc truong thao luan trong tap thé Lanh dao Cuc truée khi quyét dinh cac
ndi dung:

- Chién luoc, dé an, nhiém vu, cong viéc quan trong duoc cac co quan cp
trén c6 tham quyen giao truc tiép cho Cuc Thong ké.

- Chién luoc, dé an... cua Cuc Thong ké trinh céc co quan Pang, Nha nuéc,
Tong cuc Thong ké.

- Chuong trinh cong tac, ké hoach xay dung vin ban quy pham phap luat
hang nam va dai han; cac dyu thao van ban quy pham phap luat do Cuc Thong ké
chu tri soan thao trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

, - Cong tac t6 chirc bd may, cong tac can bd ciia Cuc Thong ké tir 1anh dao
cap phong va cap Chi cuc.

- Phan b6 du toan ngan sach hang nam cho cac Chi cuc Théng ké.

- Khiéu nai, t6 céo, kién nghi ciia cong dan, cong chiic va nguoi lao dong
doi vdi Ban lanh dao Cuc, Lanh dao cac don vi thuoc Cuc Thong ké.

- Nhitng van d& khac ma Cuc truong thiy can thiét phai dua ra thao luan.

Piéu 4. Pho Cuc truéng

1. Pham vi, trach nhiém

Pho Cuc trudng thuc hién cac nhiém vy do Cuc trudng phan cong; chiu trach
nhiém trude Cuc trudng va phap luat vé nhi€ém vu dugce giao.

Thay mat Cyc truong phu trach, giai quyét mot so linh vyc cong tac va truc
tiép chi dao, diéu hanh mot s6 don vi thudc Cuc dé trién khai thuc hién cac cong
viéc theo chuong trinh cong tac ctia Cyc va nhitng chu truong da duoc tap thé Lanh
dao Cuc thong nhat. Pugc st dung quyén han cua Cuc truong dé gidi quyét cac
cong vi¢c thude linh vyc, nhiém vu dugc phan cong.

Béo c4o Cuc trudng vé viée thyc hién nhitng van dé thudc tham quyén nhung
thay can thiét phai bao cdo hodc nhitng van dé c6 y kién khac nhau gitta cac Pho
Cuc trudng hodc gitra Phé Cuc trudng vai Cuc trudng.

2. Cach thuc thuc hién

a) Chi dao, kiém tra, d6n d6c viéc trién khai thye hién nhiém vu thudc cc
linh vyc cia cac don vi dugc phan cong phu trach.

b) Chu dong giai quyét cac cong viée duge giao; phdi hop véi Pho Cuc
trudng khac dé giai quyét cac cong viéc cé lién quan.

¢) Pé xuit, bao cdo Cuc trudng cac diéu kién dam bao thyc hién nhiém vu
trong pham vi linh vyc, don vi dugc phan cong phu trach, chiu trach nhiém trude
Cuc truong vé€ chat lugng, tién do thyuc hién nhiém vy, ky luat, ky cuong hanh



chinh, doan két ndi bo, vi pham phap luat, tiéu cuc, tham nhiing trong céc linh vuc,
don vi phu trach.

d) Ngoai cach thic giai quyet trén, Pho Cuc truong giai quyét cong viéc
thong qua hoat dong quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

‘ d) Pho Cuc trudng nghi tir 01 budi lam viéc trd 1én phai bao céo va dugc su
dong y ctua Cuc trudng.

e) Pho Cuc truong dugc uy quy?;n trong thoi gian Cuc trudng di vang, co
trach nhi¢m bdo cdo Cuc trudng vé két qua thuc hién trong thoi gian duoc uy
quyén.

Piéu 5. Trudéng phong, Chi cuc truéng

1. Pham vi, trach nhiém

a) Chu dong t6 chire thuc hién cong viéc thude chirc nang, nhiém vu, quyén
han cua don vi; chiu trach nhiém ca nhan trudc Cuc truong, Phé Cuc truong phu
trach va phép luat vé quan 1y, diéu hanh tai don vi.

b) Piéu hanh don vi chap hanh chu truong, chinh sach cia Pang va phap
luat ctia Nha nuée, Quy ché 1am viéc ctia Cuc Théng ké, kiém tra viéc chap hanh
ndi quy va cac quy ché ciia Nganh. Ung dung tdi da cong nghé thong tin trong dicu
hanh, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién nhiém vu cta cong chirc va nguoi lao dong
cua don vi. Nhan xét, danh gia, Xép loai mtrc d hoan thanh cong viéc cua cép Pho,
cong chirc va nguoi lao dong cua don vi theo quy dinh.

2. Cach thic thuc hién

a) Phan cong cong tac va chiu trach nhiém kiém tra, don doc viéc thuc hién
nhiém vu cua cap Pho, cong churc va nguoi lao dong trong don vi.

b) Thyc hién nhiém vu do Lanh dao Cuc giao hodc theo quy dinh cua
phap luét; dugc Lanh dao Cuc phan cap, Uy quyén giai quyét mot s6 cong viéce
va phai chiu trach nhiém vé noi dung duoc ty quyén.

¢) Péi voi nhiing cong viéc vuot qua tham quyén hodc khong phai chic
nang, nhi¢ém vu cua don vi thi phai kip thoi bao cao Lanh dao Cyc phu trach va Xln
y kién chi dao dé thuc hién; khong chuyén cong viéc thudc nhiém vy, tham quyen
ctia don vi minh 1én Lanh dao Cuc hoic sang don vi khac; khong giai quyét cong
viéc thudc nhiém vy, thim quyén cua don vi khéc khi chua dugc Cuc truéong phan
cong.

d) Ddi véi cac cong vi¢c, nhiém vu do Cuc trudng giao truc tiép khong thong
qua Pho Cuc truéng phu trach. Phai c6 trach nhiém bao cao Pho Cuc truong phu
trach trude hodc sau khi thuc hién. Doi véi cong viéc, nhi€ém vu do Pho Cuc trudng
khéng phu trach giao truc tiép, bao cdo va xin ¥ kién Lanh dao Cuc phu trach dé
thong nhat trudc khi thyc hién.

e) Khi vang mat tir 01 budi lam viéc tro 1én phai béo cao va duge sy dong y
ctia Cuc truéng hoic Phé Cuc truéng phu trach; dong thoi iy quyén quan ly, diéu
hanh cho 01 cap Pho. Truong hop nghi viéc riéng tir 01 ngay lam viéc khong
thudc nhitng ngay dugc nghi theo quy dinh cua phép luat thi tinh vao nghi phép



nam, néu nghi tir 02 ngay lam viéc lién tuc tré 1€n phai thuc hién cac thu tuc xin
nghi phép nam theo quy dinh ctia B luat Lao dong.

g) Phoi hop véi tha trudng cac don vi thudc Cuc xtr Iy kip thoi cac cong vige
thudc chirc nang, nhiém vu ctia don vi va nhiém vu chung cua Cuc.

Piéu 6. Phé Truéng phong va Phd Chi cue truéng
1. Pham vi va trach nhiém

Ph6 Truong phong va Phé Chi cuc truong (sau day viét gon la Pho truong
phong) c6 trach nhiém giap Truong phong va Chi Cyc truong (viét gon la Trudng
phong) chi dao, diéu hanh mot sb linh vuc .cong tac; dugce st dung quyen han cta
Truong phong phan céng trong chi dao, diéu hanh nhiém vu duoc giao; chiu trach
nhiém truéc Truong phong, Lanh dao Cuc va phép luat vé thuc hién cong viée
duogc giao, Uy quyén.

2. Cach thirc thuc hién

a) Chi dao, kiém tra, d6n doc va giai quyét viéc thyc hién cac nhiém vy, linh
vue, don vi duge Trudng phong phén cong phy trach hodc duge uy quyén; truc
tiép thyc hién, giai quyét hodc dé xuat nhitng nhiém vu, cong viéc ciia co quan don
vi theo linh vuc duoc giao phu trach hodc nhitng nhiém vu khac do Trudng phong
giao va chiu trach nhi¢ém tryuc tiép dbi voi nhiém vu duoc phan cong phu trach.

b) Phan cng cdng tac va dé xuét, kién nghi danh gia két qua thuc hién nhiém
vu doi vo1 cac cd nhan dugce phan cong phu trach.

¢) Phéi hop voi Pho Truéng phong khac trong cung don vi (neu cd) giai
quyét cong viée; bao céo Truong phong nhimg van dé vuot thim quyén, trai phap
luat, trai quy dinh hodc cac van dé con ¥ kién khac nhau giita cac Pho Trudng

phong.

d) Thay mit Trudng phong phdi hop cong tac voi cac don vi, ca nhan khac
trong linh vuc dugc phan cong theo yéu cau hodc y quyén ctua Trudng phong.

d) Khi dugc Truong phong iy quyén, Pho Truong phong chiu trach nhiém
truge Truong phong, Cuc truong va phap lut ve hoat dong cua don vi; bao cao
Trudng phong vé két qua thuc hién trong thoi gian dugc iy quyén.

e) Truong hop Lanh dao Cuc phan cong cong viée truc tiép. Pho Trudng
phong phai c6 trach nhiém thi hanh va bao cao Trudng phong trude hodc sau khi
thuc hién nhiém vu.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong hoac Lanh dao Cuc giao.
3. Trach nhiém cu thé ciia Phé Truong phong do Trudng phong quy dinh.

4. Phé Trudéng phong Vang mat tir 01 budi 1am viéc phai bao céo va dugc
ddng ¥ cua Trudng phong, néu di cong tac hodc nghi tir 02 ngdy lam viéc tré 1én
phai bao cao Cuc trudng va Lanh dao Cuc phu trach don vi. Truong hop nghi viéc
riéng tr 01 ngay lam viéc trd 1€n khong thude nhitng ngay dugc nghi theo quy dinh
ctia phap lut thi tinh vao nghi phép nam; néu nghi tir 02 ngay lam viéc tré 1én phai
thuc hién céc thu tuc xin nghi phép nam theo quy dinh ctia B luat Lao dong.



Piéu 7. Cong chirc va nguoi lao dong

1. Cong chtic va nguoi lao dong thuc hién cac quyén han va nghia vy theo
quy dinh cua phap luat vé cong chirc va nguoi lao dong, ndi quy, quy ché cua co
quan, don vi.

2. Cong chure va nguoi lao dong co trach nhi¢m:

a) Chép hanh su chi dag), phan cong nhiém vu cua Cuc truong, Pho Cuc
truong phu trach va lanh dao cap Phong.

b) Chu dong thuc hién cac nhi€ém vu dugc phan cong; chiu trach nhi¢m trude
phap luat va cép quan ly truc tiép vé tién d6, chat lugng, hi¢u qua thuc hi¢n cac
cong viéc duogc giao; dam bao thé thirc, trinh tu, thu tuc ban hanh vin ban, quy
trinh giai quyét cong viéc dugc phan cong theo ddi; d6i véi cac nhiém vu hodc
cong viéc duge giao vuot cap, phai chap hanh va bao cao cap trén truc tiép trudc
hoac sau khi thuc hién.

c) Nghién ctru, dé xuat cac bién phdp nang cao hiéu qua cong tdc doi voi
nhiém vu dugc phan cong.

d) Cong chirc va nguoi lao dong co trach nhiém phdi hop cling nhau de giai
quyét cong viéc ¢o lién quan. Kip thdi bao cao Lanh dao phu trach tryc tiép vé viéc
thuc hién cac nhi€ém vy con co y kién khac nhau, vuot thim quyen, phat sinh hodc
vuéng mic trong qua trinh thuc hién.

d) Nhiém vu cu thé cta cong chirc va nguoi lao dong do Thu truéng don vi
quy dinh.

e) Cong chirc va ngudi lao dong vang mit tir 01 budi lam viée tré 1én phai
bao céo va dugc sy déng ¥ cua Truong phong. Truong hop nghi tir 01 ngay lam
viéc trd 1€n phai bido cao Lanh dao Cuc. Truong hop nghi viéc riéng tir 01 ngay
lam viéc tr¢ 1én khong thudce nhirng ngay dugc nghi theo quy dinh cua phép luat
thi tinh vao nghi phép nam; néu nghi tir 02 ngay lam viéc trd 1én phai thyc hién
cac thu tyc xin nghi phép nam theo quy dinh cta B9 ludt Lao dong.

Chwong 111
QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Quan hé cong tac giira cac Linh dao Cuc Théng ké
1. Cuc truéng

- Chi dao, diéu hanh, phéi hop gitra cac Pho Cuc truong theo chuong trinh,
ke hoach, lich lam viéc, thu tuc, quy trinh gidi quyét cong viéc ciia Cuc Thong ké.

- Trién khai, quan triét va thong tin kip thoi dén céc Pho Cuc truong vé quan
diém, duong 101, chu trrong ctia Dang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc co lién
quan dén nhiém vy ctia Cuc Thong ke.

2. Pho Cuc trudng



- Mbi quan hé cong tac gitta cac Pho Cuc trudng 1a sy hop tac, phdi hop va
trao doi trong td chirc thuc hién nhiém vu.

- Khi ¢6 sy diéu chinh phan cong cong tac, cac Phd Cuc trudng ban giao ndi
dung cong viéc, ho so, tai liéu cé lién quan va bao cao Cuc trudng theo quy dinh.

- Bao céo Cuc trudng: Toan bd két qué hoat dong, nhiém vu cta cac don vi
dugc phan cong phu trach; Co ¥ kién vé viéc danh gia cong chic duge quy hoach,
bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat d6i vé6i lanh dao cap
phong, don vi dugc phan cong phu trach.

Piéu 9. Quan h¢ cdng tac giira Lanh dao Cuc véi Chi by va Cong doan
Co sé Cuc Thong ké

1. Méi quan h¢ gitra Lanh dao Cuc v6i Chi b6 Cuc Théng ké dugc quy dinh
tai “Quy dinh v€ moi quan h¢ cong tac gitra lanh dao chinh quyén va Chi uy Chi
bd Cuc Thong ke”.

2. Mbi quan hé gitta Lanh dao Cuc v6i Cong doan co s6 Cuc Thong ké dugc
quy dinh tai “Quy dinh vé m61 quan h¢ cong tac gitra lanh dao chinh quyén va Ban
Chap hanh cong doan Co s& Cuc Thong ké”.

~ Diéu 10. Quan h¢ cong tac giira Cuc trwéng Cuc Thong ké véi Lanh dao
Tong cuc Thong ké

vl. Chép hanh, td chie thue hién nghiém céc quyét dinh chi dao cua Lanh
dao Tong cuc Thong ké.

2. Néu trong cung thoi gian c6 nhiéu nhiém vu can phai thyc hién. Cuc
truong phai chap hanh nhiém vu theo yéu ciu ctia Lanh dao Tong cuc Thong ké
trude. Doi voi cong viéc ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac duoc Tong cuc
Thong ké giao, néu vugt qua tham quyén. Cuc truéng phai bao cao Tong cuc trudng
dé xin y kién chi dao trude khi thuc hién.

3. Kip thoi bao cao Tong cuc truong két qua hoat dong cua don vi; cac van
dé phat sinh, cong tac t6 chtrc can bo lién quan dén lanh dao Cuc Thong ké, khiéu
nai, to céo, quyét dinh diéu tra, kiém tra, thanh tra cta co quan kiém tra Pang, co
quan phép luat cua dia phuong, cic van dé chi dao cua dia phuong khac véi chi
dao ctia Tong cuc Thong ké.

Piéu 11. Quan h¢ cdng tac giita Cuc Théng ké véi cac Vu thudc Tong
cuc Thong ké

Cuc Thong ké c¢o trach nhiém t6 churc thuc hi¢n nhiém vu theo dung chi dao
va hudng dan vé chuyén mon nghi€p vu cua cac Vu.

Trong qua trinh thyc hién, khi c6 vuéng mac vé chuyén mon nghiép vu, Lanh
dao Cuc Thong ké trao déi truc tiép v6i Thu trudng don vi phu trach linh vuec. Néu
van chua théng nhét, Cuc truorng bao cao Tong cuc trudng hodc Pho Tong cuc truong
phu trach linh vue do dé xin y kién chi dao. Trong khi chua co chi dao cua Lanh dao
Téng cuc, Cuc trudng phai thuc hién sy huong dan chuyén mon, nghiép vu ctia Thi
truong don vi thude co quan Tong cuc Thong ké.



Piéu 12. Quan hg cong téc giira Cuc Théng ké véi den vi sw nghiép cong
lap thugc Tong cuc Thong ké

Quan h¢ cong tac gitra Cuc Théng ké voi don vi sy nghiép cong lap thude
Téng cuc Thong ké la su hop tac, cung cap va str dung dich vu cong. Dong thoi 1a
quan hé phéi hop dé thyc hién mot sé nhiém vu cu thé duoc Linh dao Tong cuc
giao.

Piéu 13. Tiép cong dan, nhan va giai quyét cac don thw khiéu nai, t6
cao, kieén nghi ciaa cong dan

Viée tiép cong dan va giai quyét cac don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi
cua cong dan dugc thyc hién theo quy dinh hién hanh cua phap luat va B Ké hoach
va Pau tu vé tlep cong dan, giai quyet khiéu nai, t6 c4o.

Chuong IV
TRACH NHIEM, QUY TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 14. Quan Iy viin ban, hd so, tai liéu

1. Phong To chie - Hanh chinh quan 1y van ban gai dén Cuc Théng ké, xir
1y va trinh Lanh dao Cuc, quan 1y van ban phat hanh, van ban di theo quy dinh cua
phap luét va Quy ché vé cong tac van thu, luu trir cia Cuc Thong ké.

2. Cong chue va nguoi lao dong c6 trach nhiém nghién ciru, xur Iy van ban
theo su phan cong cua Lanh dao don vi; cap nhat day du van ban trén hé thong
théng quan ly van ban dién tu (Eoffice) va phan mém quan ly cong viéc cua Téng
cuc Thong ké (Taskgov), 1ap hd so cong viée, quan 1y hd so, tai liéu va thuc hién
ché do bao mat theo quy dinh; thyc hién cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

3. Trong trudng hop chuyén cong tac hodc nghi huu, thay d6i vi tri 1am viéc,
cong chirc va nguoi lao dong phai ban giao day du ho so, tai liéu cho nguoi thay
thé theo Quy dinh.

Piéu 15. Chuan bi ndi dung cudc hep cira Cuc Thong ké

1. Bon vi chu tri dang ky ndi dung hop véi Lanh dao Cuc.

2. Phong Tb chirc - Hanh chinh phéj hop véi cac don vi chi tri chudn bi
chuong trinh, ndi dung, tai liéu va thanh phan moi hop.

3. Thong béao két luan:

- Pbi v6i hop giao ban, ban hanh cham nhéat 07 ngay lam viéc sau khi két
thiic cudc hop.

, - Pbi v6i céc cudce hop khac, ban hanh cham nhét 05 ngay lam viéc sau khi
két thiic cudc hop.

- Truong phong Phong T chire - Hanh chinh duoc thira 1énh Cuc trudng
thong bao két luan cudc hop.
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Piéu 16. Tham du c4c cudc hop do céc co quan khac chi tri

1. Cuc truéng tham du cac cudc hop cta cac co quan khac chu tri theo gidy
moi, triéu tap dich danh Cuc trudng. Trong trudng hop khong thé tham du va duoc
su dong ¥ cua co quan, don vi moi; Cuc truéng uy quyén cho 01 Phé Cuc trudng
tham du. Trudc khi tham du, nguoi duoc uy quyén chi dong bao cao va xin ¥ kién
chi dao cua Cuyc trudng vé cac nodi dung chuan bi tham du; bao cdo véi Cuc trudng
vé noi dung, két qua cua cudc hop.

2. Truong hop gidy moi hop gui dai dién Lanh dao Cuc Thong ké. Cuc
truong du hop hodc cir Phé Cuc truong phu trach linh vue tham du. Trong truong
hop cho phép, c6 thé uy quyén cho lanh dao cap Phong thugc Cuc Thong ké tham
du.

3. Trudng hop nhan duoc gidy moi dich danh Pho Cuc trudng. Phd cuc trudng
bao céo Cuc trudng dé xin phép tham dy hop; trong truong hop khong thé tham du,
Cuc truong cir mot Pho Cuc truong khac hode uy quyén cho lanh dao cap Phong
thuoc Cuc Thong ké tham du néu dugc su dong y cia don vi moi.

4. Nguoi dugc cu dai dién Cuc Théng ké tham dy hop c6 trach nhiém béo cdo
va xin y kién chi dao ctia Cuc truong trude khi hop; thay mat Cuc Théng ké va chiu
trach nhiém trudc Cuc truong vé ndi dung phat biéu; béo cdo Cuc truong vé ndi
dung, két qua cham nhét 02 ngay lam vi¢c sau khi két thiic cude hop.

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Viéc thyc hién cac ndi dung ctia Quy ché nay 1a mot trong nhiing tiéu chi
dé binh xét thi dua, khen thuong hang nam hodc dot xuat cho cac don vi, cad nhan
thudc Cuc Thong ké.

2. Xu 1y vi pham

Tuy theo nguyén nhan va muc do vi pham c6 thé 4p dung cac hinh thuc
xu ly do1 voi cac don vi va ca nhén nhu sau:

a) Bdi v6i don vi:

- Phé binh, nhic nho;

- Trir diém thi dua, ha murc khi binh xét thi dua hodc khong xét danh hiéu thi
dua (tuy theo mirc do vi pham cua don vi).

b) Béi véi cong chirc va ngudi lao dong:
- Phé binh nhic nhé truée don vi;

- Hamuc khi binh xét thi dua; khong dugc xét dao tao boi dudng, quy hoach,
dieu dong, boé nhiém, luan chuyén theo quy dinh;
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- Truong hop vi pham & mirc d6 nghiém trong, xir 1y theo quy dinh cua phap
luat.

Piéu 18. Té chirc thuc hién

1. Lanh dao Cuc Théng ke, cc}ng chtrc va ngudi lao dong thudc Cuc Théng
ké co trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

2. Cac Chi Cyc Théng ké can ctr vao cac quy dinh ctia Quy ché nay df: xay
dung va cu thé hoa Quy ché lam viéc ctia don vi dé dam bao tinh thong nhat.

3. Céc truong hop chua dugc quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién dung
theo cac quy dinh cia phap luat lién quan.

4. Trong qua trinh thyc hién c6 phat sinh vudng mac, can diéuv chinh, b6
sung, dé nghi cac don vi phan hoéi vé Phong T6 chirc - Hanh chinh dé tong hop
trinh Cuc trudng xem xét, quyét dinh stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop./.
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